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Objectif :

Connaitre les fonctionnalités et les utilisations des logiciels
Word et Excel afin de mieux les adapter a ses besoins

Contenu:

v Comprendre la différence entre les logiciels Word et
Excel :

o Découvrir les fonctions de base de chaque
logiciel : Texteur et Tableur

o Découvrir et comprendre I'utilité de concevoir
ses documents sur Word

o Découvrir et comprendre l'utilité de créer ses
tableaux sur Excel

v" Identifier le logiciel le plus approprié pour créer ses
propres documents
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